UYBANDANTQC  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

$6: 04 /2023/TT-UBDT
Ha Néi, ngay 20 thang F nim 2023

THONG TU
Huwéng din vé vi tri viée lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh cong tac
dén tdc trong co quan, to chire thugc nganh, linh vye cdng tic dan the

Cain ci Nghi dinh s6 66/2022/ND-CP ngay 20 thing 9 ndm 2022 ciia Chinh phii
quy dinh chikc ning, nhiém vu, quyén han va co céu té chite ciia Uy ban Dan téc;

Cén cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2020 ciia Chinh
phu vé vi tri viée lam va bién ché cong chuee;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T, 6 chire cdn bo;

B¢ truong, Chu nhiém U’y ban Dan téc ban hanh Théng tw hudng dan vi tri
viéc lam cong chikc nghiép vu chuyén nganh céng tdc ddn téc trong co quan, t6
chike thugce nganh, linh vue cong tdac dén tée.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng dan danh myc vj tri viéc 1am, ban mé ta céng viée va khung
nang lyc ctia vi tri viéc 1am cong chire nghiép vy chuyén nganh céng tac dén tc.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Théng tu ndy 4p dung doi véi cac co quan, td chire thyc hién chirc nang tham
muu quan ly nha nuéce thuge nganh, linh vyuc cong téc dén tdc tir trung wong dén
dia phuong, gom:

1. Cée co quan, t6 chirc hanh chinh thyc hién chirc néng tham muu gitp Bo
truong, Thu trudng co quan ngang Bo quan Iy nha nuéc vé nganh, linh vuc cong
tac dan tdc.

2. Céc co quan, to chte chuyén mén thuc hién chire nang tham muu, gitip Uy
ban nhan dén cap tinh, thanh phd truc thude Trung vong quan ly nha nude v& nganh,
linh vue cong tac dén tde.

3. Céc co quan, t6 chirc chuyén mén thuc hién chirc ning tham muu, gitp Uy
ban nhan dan cap huyén quén Iy nha nude vé nganh, linh vuc céng téc dan toc.

Diéu 3. Nguyén tic va cin cir xac dinh vi tri viée lam cong chire nghiép
vu chuyén nganh cong tic din toc
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1. Vi tri viéc 1am céng chirc nghiép vu chuyén nganh céng téc dan téc duoc
xéc dinh trén co s& nguyén tic quy dinh tai Diéu 3 Nghj dinh s 62/2020/ND-CP
ngay 01/6/2020 ciia Chinh pht vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc.

2. Can cir x4c dinh vj tri vigc lam cong chire nghiép vu chuyén nganh cong
tic dan toc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghj dinh sb 62/2020/ND-
CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phii vé vi trf viéc 1am va bién ché cong chit.

3. Cong chire nghi€p vu chuyén nganh cong tac dan toc 1a cong chirc tham
muu thuc hién cac nhém nhiém vy: Nghién ctru vé van dé dan toc va chinh sach
dén tdc; xdy dung hoach dinh chinh séch dan tdc; tdng hop céng tic dan toc va
chinh sach dan téc; quan 1y, t6 chirc thuc hién chinh sach dén tdc, cong tac dan
tdc; tuyén truyén, van dong thuc hién chinh séch dan téc: theo ddi nim tinh hinh
dia ban ving dan tgc thiéu sd, mién nii va céc nhiém vy khéc c6 lién quan dén
nganh, linh vyc cong téc dén tde theo chitc ning, nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Danh muc vi tri vi€c lam, ban mé ta cong viée va khung ning lyc
ctia vi tri vige lam cdng chirc nghigp vu chuyén nganh cong tac dan toc

1. Danh muc vi tri viéc lam déi véi cong chirc nghiép vu chuyén nganh céng
tac din tde quy dinh tai Phu luc 1 kém theo Théng tu nay.

2. Ban mo ta cdng vigc cua timg vi tri viéc 1am cdng chitc nghiép vy chuyén
nganh c6ng téc dan tdc quy dinh tai Phu luc 2, 3, 4 kém theo Thong tu nay.

3. Khung nang luc ddi véi vi tri viée 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh
cong tac dan tde quy dinh tai Phu luc 5 kém theo Thong tir nay.

Diéu 5. T6 chirc thuwe hién

1. Can cir Khoéan 3 Diéu 3 cta Thoéng tu nay; can ct Danh muc vi tri viéc
lam, Ban mé ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viée lam cong chiic cong tac
dan toc quy dinh tai Diéu 4; can cir chirc nang, nhiém vy va tinh hinh thuc té, cac
co quan, t chirc quy dinh tai Diéu 2 xay dung Pé an vi tri viéc 1am, danh muc vi
trf viéc lam chi tiét, ban mo ta va khung ning luc cu thé trinh cap c6 thdm quyén
phé duyét theo quy dinh ctia phap luit dé thuc hién chiec ning quan ly nha nudc
vé cong tac dan tdc.

2. Trudng hop céc van ban quy pham phép luit dan chidu tai Thong tu nay
duoc thay doi, bé sung hoic thay thé thi thuc hién theo van ban méi ban hanh.

Diéu 6. Diéu khoin chuyén tiép

Péi véi truong hgp cong chirc dang gitt ngach ¢dng chirc cao hon so véi ngach
cong chire theo yéu cau clia vi tri viée lam quy dinh tai Thong tu nay thi duge bao
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lwu cho dén khi c6 huéng din méi vé ché do tién luong theo quy dinh. Déi véi
truomg hop cong chirc dang gift ngach cong chirc thip hon thi thuc hién theo quy
dinh, huéng dén ctia Chinh phii, B Noi vu va quy dinh ciia c4p ¢6 thdm quyén.

Piéu 7. Hi¢u lwc va trach nhiém thi hanh
1. Théng tu ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thing 9 nim 2023.

2. B truéng, Thi trudng co quan ngang BY, Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
thanh phd truc thude trung wong, cic co quan, t6 chirc va ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quy dinh tai Thong tu nay.

3. Trong qua trinh thuc hién néu ¢ vudng mic dé nghi cac co quan, td chirc,
cé nhan phéan 4nh vé Uy ban Dan tc dé dugc hudng din, giai quyét./. eee —

Noi nhin:

- Ban Bi thr Trung vong Déang;

- Thu tuéng Chinh pha;

- Céc Ph6 Thu twéng Chinh phu;

- Céc B9, co quan ngang B4, co quan thudc Chinh phu;
- Vin phong Trung wong Dang va céc Ban cia Dang;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Cha tich nudc;

- Vén phong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhan dén tdi cao;

- Toa an nhén dan téi cao;

- Kiém toén nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mit trén T6 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong ciia cac td chirc chinh tri - xa hoi;
- HDND, UBND tinh, TP tryc thude trung wong;

- Ban Din tdc cac tinh, thanh phé truc thube TW;

- Uy ban Dén tgc: B truong, Chii nhiém va cac Thir
truéng, Phé Chi nhiém; céc Vy, don vi tryc thude Uy
ban Dan toc;

- Cong bao; Cong TTDT cua Chinh phi; Céng TTDT
Uy ban Din toc;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B¢ Tu phép);

- Luu: VT, TCCB.




UY BAN DAN TOC
Phu luc sé 1
DANH MUC VI TR VIEC LAM CONG CHU'C NGHIEP VU
CHUYEN NGANH CONG TAC DAN TOC

(Ban hanh kém theo Théng tw sé (4 /2023/TT- UBDT ngay £0 thang F ndm 2023
cua B9 truong, Chu nhiém Uy ban Daén téc)

; n Cép £ X
Tén Vi tri viéc 1am I-ng_lch cong Trung (Eap CaP
chirc twrong ing tinh | huyén
rong

B ok Be B e e Chuyén vién

Chuyén vién cao cap vé cdng tic dan toc z X
cao cap

TR S LR L. Chuyén vién

Chuyén vién chinh vé cong tac dan toc : X X
chinh

Chuyén vién vé cong tic dan toc Chuyén vién X X X




TEN CO QUAN...
TEN TO CHUC:.........

--------

Phuy lyc s6 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lidp - Ty do - Hanh phac

BAN MO TA CONG VIEC

VI TRi CHUYEN VIEN CAO CAP VE CONG TAC DAN TOC
(Ban hanh kém theo Théng tw sé O/ /2023/TT-UBDT ngay.20 thang 7 nam 2023

cua Bj truong, Chu nhigm Uy ban Dén toc)

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién cao cdp vé cdng tic din toc

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt ddu thyc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh céng viéc lién quan

- Céc viin ban quy dinh ciia Dang, Nha nudc, ciia Uy ban Dén toc va
cdc b9, nganh, dia phuong ve linh vyre dan tde, cong tic dan tdc;

- C4c chuong trinh, d& 4n vé linh vire dan toc, cong tac dan toc;

- Céc vin ban lién quan trong thuc thi nhiém vu.

1- Muc tiéu vi tri viée lam: (Tém tdt tong quan vé vi tri vige lam)
Chu tri nghién ctru tham muu, téng hqp, dé xuét xdy dung, hoan thién thé ché va td chuc thuc
hién chii truong, nhiém vy, giai phap cdp chién luge vé linh vue déan tdc, cong téc dén tdc.

2- Céc cdng viée va tiéu chi danh gid

Céc nhi¢m vy, cong viéc

Nhiém vy,
mang
cong viée

j ¥ |

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

Xay dung

2.1 vin ban

- Chu tri nghién ciru, xdy dung céc vin ban quy pham
phap ludt; cac chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sdch, chuong trinh, dé 4n, du 4n chién lwoc vé linh vuc
déan tdc va cong tac dan toc.

- Chu tri x8y dung béo céo tong hop, dénh gia dé 4n,
churong trinh, chinh sach dén tdc va cong tac dan tdc.

Cac van ban quy
pham phap luat;
che chién lge,
quy hoach, ké
hoach, chinh séch,
chuong trinh, dé
an, du an dugc
cip c6 thim
quyén thong qua

Hudng
dén, thim
29 dinh, gop
| = y vin ban

| - Chu tri trién khai huéng din cac van ban lién quan
‘dén linh vuc déan toc va cong tac dan toc;

- Thém dinh hodc tham gia thim dinh, gop v van ban
quy pham phap ludt; cdc chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh séch, chwong trinh, d& 4n, du an vé linh
vuc dan tdc va cong tac dan tdc.

Cac vidn ban
huéng din, thim
dinh, gop y dam
bao chat luong va
ding tién do

Kiém tra.
so két,
tong két
thye hién
cac van ban

Chu tri t6 chirc so két, téng két, kiém tra, phén tich,
danh gia va bdo cdo viéc thuc hién céc quy dinh cta
B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap lut cia Quoc
hoi, Uy ban Thuong vy Qudc héi, Chinh phii; chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
dir 4n, dé 4n quan trong lién quan dén linh vire dén

Ké hoach, Quyét
dinh, Béo cao

tdc va cong tac dén tdc; kién nghi cic co quan cé



thim quyén ban hanh, sira ddi, bd sung hoan thién
vin ban, chinh sach cho pht hop véi tinh hinh thyc té
va yéu cdu, nhiém vy cong tac dén toc cua Dang, Nha
nudc
Thwo hitn | oy 1 hosc tham gia th chie tridn khai thye hign | DA™ b0 quy
céc hoat A AT e G s trinh cong tic va
A céc hoat ddng chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vu : 2
dong P hn cd theo ding ké
24 chuyén b Pid hoach vé tién do,
wtnsd | Phdi hop véi cée co quan, don vi lién quan tham chit lumg 12
z. muu hoach dinh va thuc thi chinh sich lién quan dén | . g
phoi hop . o . hiéu qua coOng
cbing tho nganh, linh vuc duge phén cong. vise.
Tiép thu, trao dbi
55 | Thuchién théng tin trién
’ ché dd | Theo nhiém vu dugc phén céng khai thyc hién
héi hop theo két ludn cudc
hop
Ké hoach dugc
xdy dung trén co
96 Z(ﬁﬁaycgt;nh%n va thue hién ké hoach cong tic nim, quy, thing, tuin lslgacioclzéndgufé% cg;
don vi va duoc
thic hién theo
duing tién do
(Thure hign cdc nhiém vy khdc do lanh dao cdp trén giao)

3- Cic mdi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Quan hé Cic co quan, to chire, don vi,

ti
Puge quin Iy tryc tiép va phéi hep trye tiép ¢4 nhén phéi hop chinh

kiém duyét két qua bai

Céc co quan, to chire, don vi, ca
nhén c¢6 lién quan X

(Viéc xdc dinh co quan, t6 chue,
Lanh dao cdp trén truc tiép | Theo phéan cong nhiém vu | don vi, cd nhdn phoi hgp chinh
cdn cte vao méi quan hé cong
tdc cia co quan, 16 chirc sir
dung vi tri viéc lam)

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chitc, ¢4 nhan

> £ R
¢6 quan h¢ chinh Bin chat quan hg

Céc co quan, t chire, don vi, ¢4 nhan 6 lién quan Phéi hop thue hién nhiém vu

4- Pham vi quyén han

] ) Quyén han cu thé

4.1 | Pugce chu 6Qng vé phuong phap thuc hién cong viéc dugce giao

4.2 | Tham gia y kién vé céc nhidm vu chuyeén mon ctia don vi

4.3 | PBugc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh ciia t6 chire trong pham vi nhiém vu dugc giao
4.4 | Pugc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mire d9 x4c thuc cta thong tin phuc vu cho
nhi¢m vu dugc glao

4.5 | Pugc tham gia céc cuge hop trong va ngoai co quan theo phin cong




5- Cic yéu cdu vé trinh dd, ning lye
5.1- Yéu cau vé trinh d6

Nhom yéu
ciu

Yéu ciu cy thé

Tt nghiép dai hoc trd 1én c6 chuyén nganh phu hop véi nhiém vy chuyén
moén dam nhiém

Trinh d§
va k¥ nang

Ly lun chinh tri: Bing tét nghiép cao cép 1y luan chinh trj hogc bing cao
cap ly luédn chinh trj - he'mh’chinh hodc c6 gidy x4c nhan trinh do ly luén
chinh trj twong dwong cao cap ly lun chinh tri ciia co quan c6 thim quyén

C6 ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai
ngit theo yéu ciu cua ngach chuyén vién cao cép hoic sir dung dugc tiéng
dan tgc thiéu sb ddi voi cong chirc cong téc & viing dan tdc thidu sé

Bbi dudng,
chimg chi

C6 chimg chi boi dudng kién thire, k§ ning quan Iy nha nude doi véi cong
chire ngach chuyén vién cao cdp va tuong duong hoic c6 bang cao cap ly
ludn chinh trj - hanh chinh

Kinh nghiém

C6 thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong tir da 06 nam
tr& 1én, trong d6 thoi gian gilr ngach chuyén vién chinh t6i thidu 01 nam
(du 12 théang).

Trong thoi §ian gilt ngach chuyén vién chinh va twong dwong da chu tri
xdy dung, tham dinh it nhat 02 vin ban quy pham phép Iuat hoic d@ tai, dé
an, dy 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cdp nha nuée, cp bd, cép
ban, cip nganh hodc cip tinh ma co quan sir dung cong chirc dugc giao
chu tri nghién ctu, xay dung da dugc cdp c6 thdm quyén ban hanh hoic
nghiém thu.

Nim duge phong tuc tap quén, vin héa ciia ddng bao dan tdc thiéu sb

Phim chét
ca nhan

Tuyét déi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chép hanh chi truong, chinh
sach ctia Dang, phép luat ciia Nha nudce, quy dinh cua co quan
Tinh than trach nhiém cao véi cOng viée véi tap thé, phdi hop cong tée tdt
Trung thue, kién dinh, biét ling nghe
Diém tinh, can than
Kha néng séng tao, tu duy doc 1ap
Kha nang doan két ndi bd

Céc yéu
A ’
cau khac

Cé kha niing, dé xudt nhimg cha truong, giai phap giai quyét cac véan dé
thue ticn lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va lién quan dén
chirc ndng, nhiém vu cua don vi

Hiéu biét va tam huyét vé linh vuc dan tdc, cong téc dan tdc

5.2- Yéu céu vé nang luc

Nhém ning e Tén ning lye Cap dp’
» Dao dirc va ban linh 4-3
o T4 chirc thyc hién cdng vide 4-5
Nhém néng luc * Soan t.h,z'io va ban hanh van ban 4‘—3:
chung ‘ ¢ Giao tiep L'rr}g Xu 4-3
¢ Quan hé phdi hop 4-35
e Str dung cng nghé thong tin Phii hop véi chire ndng,

* Tham khdo Phuluc s6 5




nhigm vy ctia co quan,
10 chire su dung VIVL

e Kha ning xdy dung vin ban 4-5
e Kha niing huémg din thuc hién vin ban 4-5
Nhém niing liec |  Kha niing kiém tra thyc hién vin ban 4-5
chuyén mén | e Kha niing thim dinh, gép ¥ vin ban 4-5
e Kha ning thyc hién hoat dong chuyén mén, 4-5
nghiép vu
e Tu duy chién luge 3-4
Niém niing e |2-QuEnLf su thay dbi o
quén Iy * Ra fluyFt d;n.h 3-4
® Quan ly nguon luc 3-4
e Phat trién d6i ngii 3-4

Phé duyét cta lanh dao




Phu luc s6 3

TEN CO QUAN........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHU'C ........... Dijc 1ap - Ty do - Hanh phic
BAN MO TA CONG VIEC

\%! TRi CHUYEN VIEN CHINH VE CONG TAC DAN TQC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04 /2023/TT-UBDT ngay 20 thang # nam 2023
ciia B truomg, Chii nhiém Uy ban Dén téc)

Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién chinh vé cong tiac dan tc

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét du thue hién:

. .k A oA
Dja diém lam viéc:

dan tdc;

Quy trinh céng viéc lién quan | - Céc vin ban quy dinh ctia Pang, Nha nuée, cia Uy ban Dén
tdc va cdc bg, nganh, dia phuong vé linh vuc dén toc, cong tac

- Cac chuong trinh, dé 4n, chinh sach dan toc;
- Céc vin ban lién quan trong thyc thi nhiém vu.

1- Muc tiéu vi tri viée 1am: (T6m tdt tong quan vé vi tri viéc lam)

Chu tri hodc tham gia nghién ciru, tham muu, tong hop, ¢é xuft xdy dung, hoan thién chinh
séch dén tdc va to chirc thue hién chu truong, nhiém vy, giai phdp vé linh vue dén tdc, cong

tac dan tdc.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cic nhiém vu, cong vi¢c

Nhiém vu, i
Ming Cong viéc cy thé
cong viée

TT

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

- Chu tri hogc tham muwu xdy dyng mdt sb cac vin
ban quy pham phap ludt; céc chién luge, quy hoach,
Xay dyng ké hoach, chinh sach, chwong trinh, dé 4n, d 4n vé
2.1 van ban linh vye dan tdc va cong tac dan toc.

- Chu tri hodc tham gia xay dung bao céo tong hop,
d4nh gi4 d& 4n, chwong trinh, chinh sach dan toc va
cdng tac dan tdc.

Céc van ban quy pham
phdp luit; cic chién
luge, quy hoach, ké
hoach, chinh  séch,
chuong trinh, & 4n, du
an dugc cdp cd thim
quyén thong qua

: - Chu tri hodc tham gia hudng dan, don doc viéc
Huodng o . - wy & oa” : 3
_ x : trién khai thuc hién mot sd chinh sach vé linh vuc
: dan, tham I S A
| 22 . dan tdc va codng tac din toc theo phén cong;

Céc van ban huéng dan,
thdm dinh, gép y dam

] % ¥ v
Amh, 808 | rhom gin tham dink, abp ¥ che vén bin v figh | 20 chat hugng va ding
¥ van ban s T TR T e et Ay ticn do
vuc dén tdc va cong tac dan tdc theo phan cong;
2 Nam, theo doi, kiém tra, danh gia, td chitc so két,
Kiémtra, |z £
tong két viée thuc hién chinh sach déan tdc, cdng tac
o két, dan toc duge phén cdng theo ddi; kién n:,hj céc co
5 tong két Ké hoach, Quyét dinh,
2.3 quan c¢6 thdm quyén ban hanh, sira ddi, bd sung
thuc hién va Bdo cao
! hoan thi¢n chinh sich dén tgc cho phii hgp véi tinh
cac van
; hinh thyc té va yéu cdu, nhiém vy cdng tac dan toc
ban
cua Pang, Nha nudc
24 Thyc hién | - Chu tri hogc tham gia t6 chirc trién khai thyc hi¢n | Dam béo quy trinh céng

céc hoat | cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu theo nhiém

tic va theo dung ke




cong tdc | cOng.

dong vy duqc phén cong
chuyén |- Phébi hop véi céc co quan, don vi lién quan tham | lurgng va hiéu qua cong
mon va muu hoach dinh va thyc thi chinh sich lién quan | viéc.
phoi hop | dén nganh, linh vyc cong téic dan toc duge phéan

hoach vé tién 4o, chat

Thuc hién

25 | chéddp | Theo nhiém vy dugc phin cong

héi hop

Tiép thu, trao ddi thong
tin va trién khai thyuc
hién theo két ludn cudc

hop

26 Xdy dung va thuc hién ké hoach cdng tac nim, quy, théng, tuin

clia cd nhin

Ké hoach dugc xdy dung
trén co s& ndi dung ke
hoach cong tac cua don
vi va dugc thyc hién
theo dung tién do

(Thwee hién cdc nhiém vu khdc do thi trumg giao).

3- Cic mdi quan h¢ cong viée

3.1- Bén trong
b dn I e ti v Quan h¢ Céc co quan, to chire, dom vi,
ki e;q;u;élykéﬁua’:ell:é? phoi hop true tiép ¢4 nhin phdi hop chinh
Céc co quan, to chic, don vi, c4 nhan
¢o lién quan )
Lanh dao cé‘ip trén truc tiép Theo phéan céng nhiém vu (Vigc xdc djnh cdc co quan, 10 chit,

dom vi, cd nhan phéi hop chinh cin cir
vao moi quan hé cong tdc cua co
quan, 16 chirc sir dung vi tri viéc lam)

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc, c4 nhin
¢6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Céc co quan, t6 chire, don vi, cé nhan ¢6 lién quan

Phéi hop thuc hién nhiém vu

4- Pham vi quyén han

i i

Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phép thuc hién cong viée duge giao

4.2 | Tham gia y kién vé cédc viéc chuyén mén cia don vi

4.3 | Puge cung cdp cdc thong tin chi dao diéu hanh cua t chirc trong pham vi nhi¢m vy dugc giao

4.4 | Puge yéu cdu cung cdp thong tin va danh gia mac d¢ x4c thye cua thong tin phuc vu cho

nhi¢ém vu dugc giao

4.5 | Puge tham gia céc cude hop trong va ngoai co quan theo phin cong

5- Cdc yéu cu vé trinh dj, nang lue

5.1- Yéu ciu vé trinh do

Nhém yéu ciu

Yéu ciu cy thé

Trinh d§ dao tao
va k¥ nang

o Tét nghi¢p tir dai hoc tr¢ lén ¢ chuyén nganh phu hop voi nhiém vu
chuyén mon dam nhiém

* Co k¥ ning s dung cong nghé thong tin co ban va str dung dugc ngoai
ngir theo yéu cdu cua ngach chuyén vién chinh hogc su dung dugce tiéng
dan tdc thiéu sb dbi véi cong chire cdng tac & viing dan toc thiéu so.




e C6 chimg chi bdi dudng kién thic, ky ning quan Iy nha nuée déi voi

cong chic ngach chuyén vién chinh va twong dwong hojc ¢ bing cao
cép ly luan chinh tri - hanh chinh

Boi dudng,
chirng chi

* (6 thoi gian gilt ngach chuyén vién hodc tuong dwong tir di 09 nim trdy
lén (khong ke thoi gian tép sy, thir viéc), trong d6 thdi gian gifr ngach
chuyén vién t6i thidu 01 ndm (dt 12 thang).

* Trong thoi gian gitr ngach chuyén vién va twong duong da tham gia xay

Kinh nghiém dung, thdm dinh it nhét 01 van ban quy pham phap ludt hoic d@ tai, d& 4n,
dy an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc tir ¢ip co sé trér 1én ma co quan
str dung cong chire dugc giao chi tri nghién ciru, xdy dung da dugc cép
¢6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

e Nim duge phong tuc tip quén, vin héa ciia ddng bao dén tdc thidu sb

e Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh chu truong, chinh
sach ctia Dang, phap luat ciia Nha nude, quy dinh ctia co quan

e Tinh thén trach nhiém cao véi cng viée, véi t4p thé, phéi hop cong téc tdt

e Trung thuc, kién dinh, biét ling nghe

e Diém tinh, cin thin

» Kha ning sing tao, tur duy ddc lap

» Kha niing doan két ndi bd

Phim chét
c4 nhan

e C6 kha nang, dé xuét nhimg chu trucmg, giai phap glal quyét cac van dé
Céc yéu cAu khac thue tién lién quan dén mang cong viée dugce phan cong

e Hiéu biét va tam huyét vé [inh vue dan tdc, cong tac dan tdc

5.2- Yéu cau vé néng luc

Nhém niing lue Tén niing lwe Cip do"
e Dao dic va ban Iinh 3-4
o T chirc thuc hién cong viéce 3-4
e Soan thdo va ban hanh vin ban 3-4
Nhom nang livc | o Giao tiép Umg X 3-4
chung » Quan hé phéi hop 3-4
Phit hgp voi chike nang,
e Sur dung cong nghé thong tin nhiém vu clia co quan, 16
chirc sic dung VIVL
o Kha nang xdy dung van ban 3-4
e Khi ning huéng din thyuc hién vin ban 3-4
Nhém ning lwc | » Kha nang kiém tra thyue hién vén ban 3-4
chuyén mén * Khi ning thAm dinh, g6p ¥ vin bén 3-4
e Kha nang thyc hién hoat dong chuyén mon, 3-4
nghiép vu

o Tu duy chién luoc 2-3
ek - e Quan Iy su thay doi 2-3
Nhém :?ar}g liee g quybt digh 23
R * Quan Iy ngudn luc 2-3
» Phit trién déi ngii 23

Phé duyét cia linh dao

* Tham khéo Phu luc 56 5



TEN CO QUAN:
TEN TO CHUC:

-----------

--------

Phuy lyc s6 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée ldp - Tu do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

VI TRI CHUYEN VIEN VE CONG TAC DAN TOC

(Ban hanh kém theo Thong tue s6 04 /2023/TT-UBDT ngayADthdng #nam 2023
~ cua B§ trucng, Chu nhiém Uy ban Dén téc)

Tén VTVL: Chuyén vién vé cong tdc din tjc

M3 vi trf viéc lam:

Ngay bt diu thyc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cOng viéc
lién quan

- Cac van ban quy dinh cua Pang, Nha nuéc, ciia Uy ban Dan toc va
céac bd, nganh, dia phuong vé linh vyc dan toc, cong tac dén tdc;

- Céc chuong trinh, dé 4n, chinh séch dan toc;

- Céc vin ban lién quan trong thyc thi nhiém vu.

1- Muc tiéu vi tri vige lam (Tém tdt tong quan vé vi tri viéc lam)

Nghién cru, tham muu, tong hop va trién khai thyc hign nhiém vu vé linh vire din tde, cong téc
dan tgc theo phén céng cua lanh dao.

2- Cic cong viée va tiéu chi danh gia

Cidc cong viée

7T | Nhiém vy, Tiéu (:‘hl' dénl_lﬁgiﬂ hoan
ming cong Cong viéc cy thé thianh nhi¢m vy
vige
Tham gia nghién ciru, xdy dyng céc vin !
71 Xay dung ban cé lién quan dén cong tac dan toc, Céc van ban dugc clp c6 tham
' van ban chinh séch dén tgc theo nhiém vy phén | quyén thong qua
cong;
Tham gia huéng dan trién khai thuc | C4c van ban dugc trién khai
Huéng dan | hién cdc vin ban quy dinh lién quan dén | dung tién do, truyén dat duoc
2.2 | vathyc hién | Jinh vyc dén toc va cong téc dan toc va | cdc ndi dung vé linh vuc din
van ban td chirc trién khai thyc hién cac van ban | 10 va cong tic dan toc trong
theo nhiém vy phén cong. nhigm vy dugc giao
Tham gia t6 chirc so két, ton két,' kiém _
2 tra, dénh gia, phin tich va dé xuat giai | Van ban bao céo trién khai
Kiém tra, so : = .o . £ el 2 &
2.3 1, 2 ;. | phap thuc hi¢n nhiém vu dugc phén | duge cap c6 tham quyén thong
két, tong ket 5 e IR S .
cong ve linh vuc déin tdc va cong tic | qua
dan tgc theo nhiém vu phén cdng.
—— 3 ko Noi dung tham gia gop y dugc
Thamgia | CR08i8gopycacvinbinvelinhwye |, o o 0 oo ding tién do
24 . v s 1 | ddn tdc va cong tdc dan tdc theo nhiém £ o 5 e
gop y van ban - duge cap c6 tham quyén thong
vu phén cdng. s
Thuyc hién Tham gia lr_ién khai thye hién nhiém vu | Pam bao quy trinh cong vige
2.5 nhiémyy | lién quan dén linh vyc dan tjc va cdng | theo ké hoach vé tién do va
cu thé tac dan toc theo nhi¢m vu phén cdng chat lugng cong viéc duge




phan cong
Thyc hién - Tlép thu, trao doi thong tm
2.6 £ aa qaa Theo nhiém vu duoc phén cong trién khai thuc hién theo ket
ché do hoi hop : et
lu.'gm cugc hop
Ké hoach dugc xdy dyng trén
27 Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy, | co s& ndi dung ké hoach cong
*" | théng, tudn cia c4 nhin tic cia don vi va dugc thyc
hién theo dung tién d6

(Thuc hién cdc nhiém vu khdc do thi trudng giao).

3- Céc mdi quan hé trong cdng viée
3.1- Bén trong

Bu’g’c quan ly truc tlep va 4 Quan hé . Cic co quan, i& Chli'c, dom Vi,
kiém duyét két qua béi phoi hop true tiép ¢4 nhén phoi hop chinh

Céc co quan, to chirc, don vi,
ca nhan cd lién quan
(Viéc xdc dinh cdc co quan, 16

Lanh dao tryc tiép Theo phan c6ng nhiém vu chike, dom vj, ed nhdn phdi hgp

chinh cdn cir vao méi quan hé
cong tdc cua co quan, té chirc
st dung vi tri viée lam)

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chire, cd nhén

% £ 2
c6 quan hé chinh Bin chat quan hé

Céc co quan, t6 chirc, don vi, ¢ nhén c6 lién quan Phéi hop thyc hién nhiém vu

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1

Pugc chi dong vé phuong phép thyc hién nhiém vu dwuoc giao

4.2

Tham gia y kién hozc kién nghi trong viée sir dung, bé trf, phan cong nhiém vu thuge don vi

4.3

Pugc cung cAp thong tin vé cong tic chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi nhiém vu
dugce giao

4.4

Pugc yéu cdu cung cdp thong tin, danh gia mirc d§ xac thuc cua thong tin phuc vu cho
nhi¢m vu dugc giao

4.5

BPugc tham gia céc cude hop lién quan theo phin cong

5- CAc yéu ciu vé trinh d9, ning lyc
5.1- Yéu cau vé trinh d9

;2:: [::E]u Yéu ciu cy thé

* Tot nghiép dai hoc trér 1én c6 chuyén nganh phi hop véi nhiém vu chuyén
Trinh d5 moén dam nhi¢m
430 tao » Co ky nang st dung cdng ngh¢ thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit

theo yéu cau cua ngach chuyén vién hodc sir dung dugc tiéng dén toc thiéu
s6 d6i voi cong chire cdng tac & viing dan tdc thiéu so.

Boi dudng, | e C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ nang quan ly nha nudc dbi véi cong
chimg chi chirc ngach chuyén vién va tuong duong;




Kinh nghiém |e

Ném dugc phong tuc tip quén, vin héa cia ddng bao din tdc thiéu sb

Pham chét
¢4 nhin

Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nglnem tic chip hanh cha truong, chinh
sach cua Dang, phap ludt cia Nha nuéc, quy dinh clia co quan.

Tinh than trdch nhiémvdi cong vide véi tap thé, phbi hop cong téc tét

Trung thyc, kién dinh, biét ling nghe
Piém tinh, cdn thén
Kha niing doan két ndi bd

Cac yéu cau

C6 kha ning, dé xuét nhitng giai phép giai quyet céc van dé thuc tién lién

khac quan dén chirc ning, nhiém vu ctia co quan t chirc
5.2- Yéu céu vé nang lyc

Nhém niing lue Tén ning luwc Cip d3"
* Dao dic va ban linh 2-3
e T4 chirc thuc hién cong viéc 2-3
e Soan thdo va ban hanh van ban 2-3
* Giao tiép tmg xir 2-3

Nhom ning luc |, Quan hé phdi hop 23

chung Phit hop véi
chirc ndng,

e Str dung cong nghé thong tin

nhiém vu cua co
quan, 6 chirc sir

dung VTVL
e Kha nang xdy dung van ban 2-3
e Kha nang huéng dan thuc hién van ban 23
Nhom ndng luc e Kha ning kiém tra thyc hién van ban 2-3
chuyén mon e Kha niing thim dinh, gép ¥ vén ban 2-3
* Kha néng thyc hién hoat dong chuyén mén, nghiép 2-3
vu
* Tu duy chién lugc 1-2
o e Quan ly sy thay ddi 1-2
Sl g e I3 Ra quyt dich 1-2
R e Quan ly nguon lyc 1-2
* Phét trién doi ngii 1-2

Phé duyét cua lanh dao

" Tham khdo Phu luc s6 5




UY BAN DAN TOC

KHUNG NANG LUC
POI VOI VI TRI VIEC LAM CONG CHUC CHUYEN NGANH CONG TAC DAN TOC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 (M /2023/TT-UBDT ngay 20 thang 7 nam 2023 cua Bé trucng, Chi nhiém Uy ban Dén téc)

Phu luc s6 5

I. NHOM NANG LUC CHUNG
Cip Dao dire Tb chire Soan thio va ban hanh o g x - Sir dung cong nghé
do va ban linh thyue hién cong vife viin bin S tlép SRR | NSRRL 0L gy thong tin
. } ) & s . . | Am hiéu v& CNTT va
Tao dyng vin héa din dit Phan tich, ddnh gi4, | Gia0 tiép tbt vé vn | yg lap cdc diph | *,", . s
5| vige thuc hién do dirc va | D ™ ¢4 dinh RGN | jyar ich hogeh djnh | 48 mang tinh chién | pisno” quan e déi e oo B
ban linh A chinh séich o tac chién lugr. Pt A
E’;’*ﬁ;’i‘é‘ég‘;gz va ihieh | Hidu biét v& vai tro, thic ‘
Chi dgng, trach nhigm | ° erc— hit huy | 9908 X8 hoi cia chinh | L. ool Am hiéu vé CNTT va
4 cao voi cong viée; hudng ngude Juc i)énpuon vi sach; xdy dymg khung A oa]ij i uang Thiét 1ap mang ludi su dung mgt s6 phan
din, kiém tra viéc thyc bg:_: ngodi @b cb & iai phép ly ho trg viéc thuc dcmv.% K 5o quan hé & nhiéu cdp | mém quan trj co s& dir
hién shis. Al | Blo :ﬁﬁt thi chinh sach ! liéu
lugng cong viée
) 2 ’ Phﬁn tich, danh gid, dé
. : DE xubt ditu chinh thi | \ g pih eon Shihop | o | Tim kiém co hoi | Hiéu biét co ban vé
Trach nhi¢m cao véi cong | tuc, quy trinh lam Giao tiép tot voi f
voi chién luge, dinh g xdy dung va mo CNTT va su dung mét
3 |viéc dugc giao, guong | viéc... kip thoi d& dép dii h 2 trong ndi bd co| . i | <6 o
miu trong thyc hién {mg t6t hon nhu ciu ciia g o&l hen ol vl quan, don vi rong mang ludi | s phin mém quan tri
don vi, dija quan hé co so dir liéu
co quan, dia phuong quan, i :
phuong
Ty nhén tréch nhiém véi :;l‘“h Bogt trong 0 chirc | N3m vling céc quy dinh . Hidu biét co bin vé
; . wc hién céng viéc | va vai trod, tic dong cia T AR A Thiét ldp duge S =i
cdng vige dugc giao, 4 > Thic ddy giao tiép mdy tinh va sir dung
2 s wre dreio nhim ddm bao céc tiéu | vin ban cua Dang, viin Rt ek mang ludi quan hé & thibir oBng ey fin
hié v & "W chudn chat lugng da | ban phdp quy va vin ban t6t trong nodi bo hogirn il g
i théng nhAt hanh chinh ) Ung cung
Nim dugc cac quy dinh : 2
]y . Tao méi quan hé | .,
Trich nhigm véi cong Té chirc thyc hién cén f :gn‘:ﬁ?t b:; m:a gﬁ:ag'; Nghe va trinh bay | tét, chu d6ng phéi t?gh 5;1?“ dduic ‘Eéy
1 viec dugc giao, chuin | viéc theo tiéu chuén ch A théng tin mot cach | hop  véi  dong | . 18 CNAE “IWE
mure trong thiyre hién lugng, quy trinh ¢6 sin bin hanh chinh dp dung ro rang nghiép trong céng céng nghf théng tin co
& » Uy vao cbng viéc chuyén viéc ban
mon




II. NHOM NANG LUC CHUYEN MON

) Kha niing thue hign
Ciip Khi niing hwéng din Khi niing kiém tra Khi niing thim §IREE
2 Kha niing xiiy dyng viin béin ; ; R £ s hoat djng chuyén
daj thye hién viin ban thye hién viin béin dinh, gép ¥ viin ban mén, nghiép vy
Chu tri t6 chire kiém
- Chu tri xdy dyng huéng dén trién | tra, phan tich dénh gia,

- Chu tri nghién clru xdy dyng: Nghj | khai thyc hién cédc céc chién luge, quy | bdo cdo tdng két viée Chi tt4h chis 4iid
quyét, dé &n, du 4n, chuong trinh, | hoach, ké hoach, chinh séch, chuong | thyce hién cdc vin ban Chi td thim dinh khli tnhto ch}rc tm?n
chinh sdch v& linh wyrc dén tgc va | trinh, d& 4n, dyr 4n chién luge vé Tinh | thude linh vue dan toc 6” - "‘“‘a ‘b“. 1P £ d‘:"’ ‘é’}‘] G

5 | cong tdc dén toc vure dén tdc va cbng thc ddn toc. va cong tac din toc; dé tghfacy et gt L i By

- Chud tri xdy dung dy béo chién - Chu tri xdy dyng gido trinh, tai liéu, | xudt chu truong, bién the d : h.v e 08 mhc_n.a, ng I?jp ke lhfo
luge vé linh vyrc dén tdc va cong | chuyén dé gidng day chuyén mén, | phap dé thuc hién céc TRSITRO SR | I T Clve. THAD
tac déin tfc nghiép vu vé linh vie din téc va quy dinh hodic quyét i

cbng tic dén toc dinh quan ly dat két
qua
; ; a . Chu tri t6 chic kiém
= 13.‘11 ol e ngglén el xBy dung: | Chu tri xdy dung huéng dan trién | tra, phén tich danh gid, | ..x . . 2 ;
ghi quyét, 4 4n, dy 4n, chuong khai . 2 : 2 oz S| TG chire thdm dinh,
ai cdc vin ban vé linh vyc din | bio cdo tdng két viéc . S g R i
trinh, chinh sdch vé& linh vuc dén S e g0p ¥ cdc vin ban vé | Tham gia t& chic
toc va cbng tac dén tdc thude thim | thyc hién cdc van ban | & T 7l s ; A
tdc va cbng tic din tdc P 3 2 A linh vue dan tdc va | trién khai thuc hién
. higge quyén ban hanh cia co quan, t6 | vé linh vyrc dan toc va | |+ B P all Lo »
- Chu tri nghién cfru xiy dyng ké “ p a 2 cong tic din tdc | cic hoat  dong
4 : ; chire, don vj cong tac. cong tac din tdc thude 2 z i 2 i s
hoach trién khai cdc vin ban vé s oy Vi ; thugc tham quyén | chuyén mén, nghiép
- Tham gia gidng day, bao cdo vién | thim quyén ban hanh i i 2
Iinh vyc dén tdc va cbng tic din 2 s 3 i . ban hanh cla co | vy theo nhiém wyu
8 thuSe thitn quvda ban hioh cac lop dao tao, bdi dudng nghiép vu | clia co quan, t0 chirc, t& chite. don vi | d hén c6
o gt 3‘;11 a clfﬁcy dom vi cone | ChO €4n b3, cong chirc vé finh vyc | don vi cdng tic; dé ",‘:"‘"’té" ARV (| A IR CaE
i 4 1 CONE | 4an thc va cong tac dén tdc xudt chi truong, giai O e
tac .
phép thyc hién
" ~ » [
- Tham gia nghién ctru xdy dung céc Thamhg:‘a f;ghcg:ﬁhklﬁz
vin ban vé linh wyrc din tdc va |- Tham gia xdy dyng huéng din trién » P 2 o B . x ,
: 3 - | bdo cdo tong két vigc | Tham gia tham dinh
cong tac dan thudc thim quyén ban | khai céc vin ban vé linh vuc dan .a . b s ”
s ; = = z thyc hi¢n céc vin ban | cdc vin ban vé linh | Thuc hién cic hoat
hanh cia co quan, té chirc, don vi | tdc va cOng tic dan tfc thudc tham " =l oAl A 2
B tho ivde Ban lidh ol co quan. 4 vé linh virc dén toc va | vire din toe va cong | dong chuyén mon,
3 g quy oD, cong tac dan toc thufc | tdc dan toc thudc | nghiep wvu  theo

- Tham gia xiy dymg ké hoach trién
khai thyre hién cdc vin ban vé linh
virc din tdc va cong tac din thude
thim quyén ban hanh cta co quan,
tb chire, don vj céng téc.

chire, don vj cong tic.

- Tham gia huéng din nghiép vu cho
cong chirc cing ngach hodc ngach
thdp hon.

thAm quyén ban hanh
clia co quan, td chiic,
don vi cong tic; dé
xuéit chu truong, gidi
phéap thue hién

thim quyén ban hanh
cua co quan, to chir,
don vi cong tdc

nhi¢m vu dugc phin
cong.




A

Cap
aj

Kha niing xiy dung viin ban

Kha niing huéng din
thye hi¢n vin ban

Khi ning kiém tra
thyre hién viin bén

Khai niang thim
dinh, gbp ¥ viin béin

Kha ning thye hién
hoat djng chuyén
mon, nghié¢p vu

- Tham gia thuc hién ké hoach trién
khai thyc hi¢n cdc van ban vé linh
vuc dén tdc va cbng tic din thube
tham quyén ban hanh cta co quan,
t6 chirc, don vi cong téc

- Soan thao céc quy dinh cu thé dé
trién khai céc vin ban vé linh vuc
ddn tc va cong tdc din thudc thAm
quyén ban hanh cia co quan, td
chirc, don vj cong téc

Khd ning huéng din thyc hién
nghiép vu cho cdp dudi.

Theo ddi, kiém tra va
bdo cdo tinh hinh vé
két qua thyc hién cdc
vin bin vé linh vuc
dan tdc va cong tac din
toc thude thdm quyén
ban hanh ctia cor quan,
t6 chire, don vj cong
tac

Tham gia gép v cac
vin ban vé linh vire
dan tdc va cong tic
din toéc thubc thidm
quyén ban hanh cia
2 -

co quan, to chirc, don
vi cdng tac

Chu déng phdi hop
voi cac don vi lién
quan va phdi hop véi
cic cong chirc khic
trién khai cdng viée,
laim  ding  tham
quyén va trach nhiém
duge giao

Soan thao céc vin ban thudc phin
viéc duge phin cong

Phéi hop véi céc don
vi lién quan va céc
cong chirc khac trién
khai cng vigc, thyc
hign  ding tham
2 - ’ -
quyén va trach nhiém
dugc giao.




III. NHOM NANG LUC QUAN LY

i . .

%ﬁp Tu duy chién luge Quin ly sy thay ddi Ra quyét dinh Quiin Iy ngudn le Phit trién dgi ngi
Pinh huéng muc tiéu, . 3 . AT £ £ - - -
chién lwgc phét trién dai Nghién cira, &2 "“3‘. tlér} T_ham - dé xudt quye | Tham gia huy dong I?? B truétnng p h‘at

., | hanh nhimg thay doi, cai | dinh c¢6 anh hudng lon A > | trién, hoan thién kién
. han cho co quan, don vi/ t6 co ban trong co quan dén uy tin, hoat dgng cua nguon Iyc trong va thire, ky ning kinh
nganh, Iinh wye/ dja| ) . oo P ngodi co quan, don vi. i Y &
phurong. i Cco quan, i nghiém.
. Tham muu, dé xuit quyét
Pinh hudéng muc tiéu cua | Nghién ciru, dé xuat thyc | dinh  khd, phirc tap, A ‘ .. 3
4 |1inh vuc cong tic dugc | hién tién trinh thay ddi | khong theo chuin tic icétcé]au);miuic ngeon TT > ;Q: fh? dc;gg
phan cong, gop E»h?m xdy | trong cac linh vuc cong | thudc quyén han, chic t".r d ha e g Fhé,"w s SR
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Ghi chil:

- Cép d0 dugc xac dinh tir cao xudng thip, twong (mg tir 5 dén 1.
- i véi cic 6 dé trong, dé nghi cac co quan, td chirc bd sung ndi dung theo yéu ciu vé& nganh, linh vue (néu c6).




